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Tietosuojaseloste

OLVI-sdati6 noudattaa EU:n Tietosuoja-asetusta, Suomen henkil6tietolakia, tietoyhteiskuntakaarta
sekd muuta soveltuvaa tietosuojalainsadadantoa, joka liittyy rekisterdidyn yksityisyyteen; sekd on
sitoutunut kasittelemaan henkilotietoja hyvan tiedonhallinta- ja tietojenkdasittelytavan mukaisesti.

"Henkilotiedolla” tarkoitetaan tietoa, josta yksittdinen henkil6 voi olla tunnistettavissa. Lisdksi saa-
tio kasittelee myos ei-henkilokohtaisia tietoja, joista yksittdista henkilda ei voi tunnistaa.

Hakemusten kasittely sdation sdhkoisessa apurahajarjestelmassa muodostaa rekisterit:
1) apurahahakijarekisteri
2) apurahansaajarekisteri

Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus ja oikeusperuste

Kirjautuessaan OLVI-sdation apurahan hakijaksi, hakija suostuu samalla siihen, ettd hdanen henkild-
tietojaan kasitellddn selosteessa kuvatulla tavalla. Apurahan hakijan tietoja tallennetaan ja kasitel-
|dadn ndin ollen vain perustuen hakijan suostumukseen. Myds muiden rekisterodityjen rekisterdinti
perustuu henkildiden suostumukseen. Hakijan tulee varmistaa suosittelijalta etukateen, voiko ha-
nen tietonsa kirjata suosittelijana jarjestelmaan. Hakijan tulee olla vdhintdan 16 vuotta tayttanyt.

Kerattavia henkilotietoja kdytetdadn apurahahakemusten ja mydnnettyjen apurahojen kasittelyyn ja
yhteydenpitoon, seka sahkdisen palvelun toiminnan seurannan mahdollistamiseksi ja kehitta-
miseksi. Henkilotunnus rekisterdiddan apurahan hakijan ja apurahan myontajan oikeusturvan var-
mistamiseksi. Rekisteriin tallennetaan apurahahakemuksissa annetut tiedot sekd mydnnettyjen
apurahojen maksatukseen ja tutkimuksen tai hankkeen edistymiseen ja loppuraporttiin liittyvat tie-
dot.

Jarjestelmaan kerataan yhteystietoja apurahan hakijasta, tydryhman jasenista, hakijan suositteli-
joista. Nama tiedot kerataan apurahan hakijoilta. Lisdksi kerdtdaan apurahojen maksatus- ja maksu-
tietoja, tieto hakijan kayttaytymisesta apurahaportaalissa ja kayttoon liittyvia teknisia tietoja, kuten
lokitietoja tapahtumista. Lisaksi kerataan rekisterdidyn ja rekisterinpitdjan valinen jarjestelman si-
sainen viestinta.

Jotta hakemus hyvaksytaan kasiteltavaksi, edellytetaan hakijalta hakemuslomakkeella ja liitteissa
olevien henkil6tietojen antamista. Mikali riittavia henkilotietoja ei anneta, hakemus voidaan jattaa
kasittelematta (Art.3e).

Henkil6tietojen vastaanottajaryhmat

Henkilotietoja kasittelevat saation asiamies, hakijan nimeamat suosittelijat, sdation hallitus, apura-
hojen arvioijat, teknista tukea antavat henkil6t, tilitoimiston nimetyt kayttajat, tilintarkastajat. Tie-
toja naytetaan vain siina laajuudessa, kuin se on vastaanottajaryhman toiminnan kannalta tarpeel-
lista.
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Tietojen luovutus

Tieto luonnollisille henkil6ille maksetuista apurahoista luovutetaan Maatalousyrittajien eldkelaitok-
selle. Tieto luonnollisille henkilille maksetuista apurahoista luovutetaan verohallinnolle.

My6nnettyjen apurahojen saajat ja maarat seka mahdollisesti my6s tutkimuksen/ hankeen tiivistel-
mat julkaistaan saation verkkosivuilla ja vuosikertomuksessa. Saatio voi luovuttaa tietoja toisille
apurahojen / avustusten myontéjille. Tietoja ei luovuteta EU:n ulkopuolelle.

Henkil6tietojen sailytysaika

Tietoja sailytetdaan rahoitusta saaneen hankkeen jatkumisen ajan seka sen jalkeen siihen asti, kun-
nes tiedot eivat ole enaa rekisterinpitdjan toiminnan, seurannan ja/tai arvioinnin kannalta tarpeelli-
sia (Seloste).

Rekisterin suojaus

Rekisterin kadyttooikeus edellyttad henkilokohtaista kdyttdjatunnusta. Padkayttdja maarittaa myos
kayttajille myonnettavan kayttooikeustason. Jarjestelmaan kirjautuminen edellyttda henkilokoh-
taista salasanaa. Rekisterin kayttoa ja sisddnkirjautumisia valvotaan.

Tiedot kerdtaan palvelun tietokantoihin, jotka ovat palomuurein ja muilla teknisilla keinoilla suojat-
tuja. Tietokannat sijaitsevat lukituissa ja vartioiduissa tiloissa ja tietoihin paasevat kasiksi vain tietyt
ennalta maaritellyt henkilot.

Rekisteria ei ole paperimuodossa.
Rekisterdidyn oikeudet

Jokaisella hakijalla on oikeus turvautua selosteen mukaisiin oikeuksiinsa. Tarkastusoikeus voidaan
evata tietyissa henkilttietolaissa saddetyissa tilanteissa, ja tarkastusoikeutta ei ole lainkaan esimer-
kiksi pelkastaan tieteelliseen tutkimustarkoitukseen ja tilastointitarkoituksiin kerattyihin tietoihin
(Tietoja, joita ei kayteta ko. tarkoituksissa: henkildtunnus, pankkitieto tai tieto, jolla henkild voidaan
suoraan tunnistaa).

Apurahan hakija/saaja paasee kirjautumaan jarjestelmaan ja ndkemaan kaikki antamansa rekiste-
rissa olevat tiedot avaamalla hakulomakkeen esikatselun. Hakijalla on oikeus ja velvollisuus korjata
virheelliset tiedot. Hakijalla ei ole kuitenkaan ole tarkastusoikeutta tallennettuihin hakemuksen ar-
viointitietoihin eika tilastotarkoituksiin kerattyihin tietoihin.

Hakijalla on oikeus peruuttaa hakemus (Art. 13 b), jolloin hakemusta ei arvioida. Mikali hakemuk-
sesta on jo tehty paatos, ei hakemuksen tietoja voida kokonaan poistaa jarjestelmasta. Hakija voi
siirtaa hakemuslomakkeen jarjestelmasta sahkoisessa pdf-muodossa itselleen.

Asiaa koskevat pyynnot osoitetaan kirjallisesti rekisterinpitajalle. Rekisterinpitdja on OLVI-saatio.
Yhteyshenkilona toimii asiamies Mervi Toivainen.

Muut oikeudet

Kts. rekisteriseloste (13).
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1. Rekisterinpitdja

OLVI-saatio

Y-tunnus
0170425-3

Yhteystiedot

PL 16 | Olvitie I-IV

74100 IISALMI
(017) 838 5240

2. Rekisteriasioista
vastaava henkilé/
ja yhteyshenkilo

Mervi Toivainen
OLVI-saatio

PL 16 | Olvitie I-IV

74100 lISALMI
(017) 838 5240

3. Rekisterin nimi

Apurahahakijarekisteri / Apurahansaajarekisteri ( SSL-salauksella suojattuun
verkkopalveluun muodostuva rekisteri | ei paperirekisteria)

4. Henkil6tietojen
kasittelyn tarkoitus

1) Apurahahakijarekisteri: sdatiolle osoitettujen apurahahakemusten rekisteri
apurahapaatosten tekemists, tilastointia ja historiatietoja varten.
(Rekisterin tietosisalto 5, pois lukien hlétunnus, tilinumero, maksatustiedot)

2. Apurahasaajarekisteri: Myonnettyjen apurahojen maksatuksia ja
maksatusten seurantaa varten, apurahamaksuilmoitusten tekemista
varten verottajalle seka OLVI-sd&tion historiatietoja varten (tietosisalto 5).

5. Rekisterin
tietosisalto

Hakijan tiedot*
Nimi
Henkildtunnus
Tilinumero
Hakijan antamat
yhteystiedot seka
muut hakemusta
koskevat tiedot
*Mikali hakija ei anna
riittavia tietoja,
oikeuttaa tama sii-
hen, ettd hakemus
voidaan jattaa kasit-
telematta.

Tyoryhman jasenet

Nimi
Henkilétunnus
Tilinumero
Hakijan antamat
yhteystiedot

*Sddtio ei kerdd erityisic henkilétietoja.

Suosittelijat

Nimi

Osoite
Puhelin
Sahkoposti
Virka
Toimipaikka

Maksatustiedot

Nimi
Tilinumero
Henkildtunnus
Maksupaiva(t)
Maksumaara
Viesti

6. Sddnndnmukaiset
tietolahteet

Tiedot saadaan hakijalta itseltdaan taman suostumuksella. Suosittelijan tietoja
kasitellaan samoin kuin hakijan tietoja. Suosittelija jattaa tietonsa omalla suos-
tumuksellaan. Apurahan hakija on velvollinen ilmoittamaan suosittelijan tietojen

kasittelysta tassa rekisterissa kuvatulla tavalla.
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7. HenkilG6tietojen
sdilytysaika

OLVI-SAATIO

Kayttdjatun- | Ei myénnetyt | Myonnetyt Keskenerai- Hakemuksen
nukset/ hakemukset hakemukset set hakemuk- | arviointitie-
Kayttamatto- set dot
mat tunnuk- | Ko. hakemuk- | Henkil6tietoja
set sen henkilo- sdilytetaan Hakija voi itse | Arviointi-

tiedoissa ei niin pitkaan, poistaa kes- tiedot poistu-
Jarjestelma ole hlétun- kuin apuraha | keneréiset vat jarjestel-
poistaa 3 nusta tai tili- on maksettu hakemukset. masta, kun
vuotta kayttd- | numeroa. kokonaisuu- apurahapaa-
matta olleet Saatio voi tar- | dessaan ja Kayttajatie- tos on jul-
tunnukset peen mukaan | hanke on don poisto kaistu.
tietoineen tuhota hake- | raportoitu osoitetaan

muksen ja niin saatiolle rekisterinpita-

sen liitteet kuin viran- jalle

vuoden kulut-
tua apuraha-
paatoksesta.

omaistahoille
tarkoitetulla
tavalla.

Vain hake-
muksen aihe
ja apurahan
saajan nimi
arkistoidaan.

7. Tietojen saannon-
mukaiset luovutuk-
set

Tieto maksetuista apurahoista luovutetaan Melalle ja verohallinnolle koneelli-
sesti salattuja tiedonsiirtoyhteyksia kdyttaen (Apra |Katso-tunnus). Apurahojen
saajien nimet, myonnettyjen apurahojen tiedot voidaan julkaista tarvittaessa

saation kotisivuilla ja vuosikertomuksessa.

8. Tietojen siirto EU:n
tai ETA:n
ulkopuolelle

Tietoja ei siirreta.

9. Rekisterin
suojauksen
periaatteet

A. Sdhkoisesti talletetut tiedot (rekisterin kdyttéoikeuden periaatteet ja kady-

ton valvonta seka laitteiden fyysinen suojaus)

Annetuista tiedoista palvelimelle syntyvan henkilotietorekisterin kdyttéoikeus
on vain nimetyilla henkil6illa: saation asiamies ja apuraha-arvioijat (= sdation
hallituksen jasenet) seka verkkopalveluntoimittajalla. Paasy rekisterin tietoihin
edellyttaa kayttdjatunnuksen ja salasanan antamista. Jarjestelmaa kayttavien
yhteys hakemusten kasittelyyn verkkopalvelussa on suojattu SSL-salauksella.

B. Manuaalinen aineisto (sdilytyspaikka ja suojaaminen)

Mahdollinen manuaalinen aineisto sailytetaan lukituissa, kulkulupatunnisteella
teknisesti ja organisatorisesti pdasyvalvotuissa arkistointitiloissa ja tuhotaan tie-
tosuojaluokituksen: Tuhotaan polttamalla -mukaisesti.

Apurahahakemuksen elinkaaren aikana OLVI-saatio ei kayta kasittelyssaan pape-
ritulosteita tai sdhkopostia. Tietojen vastaanotto-, arviointi-, paatos- ja maksa-
tusprosessi tapahtuu koko hakemuksen elinkaaren ajan sahkoisesti apurahajar-
jestelman kautta.
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OLVI-sdatitssa ei ole kdytossa automaattista paatoksentekoa, vaan maaraaikaan
vastaanotetut hakemukset arvioidaan maaritellyissa apurahatyoryhmissa.

Mydnnettyjen apurahojen hakemukset sailytetdan max. 10 vuotta paatoksesta.
Hylatyt hakemukset tuhotaan hakuajan paattymista seuraavan vuoden loppuun
mennessa.

OLVI-sdation apurahahakemusverkkopalvelun toimittaja Aspicore Oy vastaa pal-
velinlaitteiden suojauksesta. Laitteet on sijoitettu valvottuun palvelinkeskuk-
seen, jossa on ymparivuorokautinen valvonta, palosuojaus seka paloilmoitinjar-
jestelma ja varavoimajarjestelma. Tilat tayttavat Viestintdviraston laitetiloille
asetetut vaatimukset (Viestintavirasto 48 A/2003, "Tarkeat tilat").

10. Tarkastusoikeus
ja tarkastusoikeuden
toteuttaminen

Jokaisella on paasaantoisesti oikeus saada tarkastaa itsedan koskevat tiedot.
Tarkastusoikeus on maksuton enintdan kerran vuodessa (12 kk) toteutettuna.

Tarkastuspyynto tulee tehda kirjallisesti omakatisesti allekirjoitetulla kirjeella tai
henkilokohtaisesti rekisterinpitdjan luona.

Tarkastuspyynto osoitetaan Apurahasaatiolle ja lahetetetaan kohdassa 1
mainittuun osoitteeseen.

11. Tiedon korjaami-
nen ja tiedon korjaa-
misen toteuttaminen

Apurahan hakija ilmoittaa omat tietonsa ja vastaa nain ollen niiden oikeellisuu-
desta. Jos muutoksia tulee, eika hakija niitéd paase korjaamaan, jokaisella on oi-
keus vaatia rekisterissa olevan virheellisen tiedon korjaamista. Korjaamispyynto
on syyta tehda joko jarjestelman kautta salatulla sahkdpostilla tai kirjallisesti riit-
tavan yksiloidysti.

Kirjallisesti tehty korjaamispyynt6 osoitetaan OLVI-sdation asiamiehelle ja lahe-
tetddn kohdassa 1 mainittuun osoitteeseen.

12. Tietoturva-
loukkaus

Rekisterinpitdja ilmoittaa tietoturvaloukkauksesta valvontaviranomaiselle ilman
aiheetonta viivastysta heti, kun loukkaus on tullut rekisterinpitdjan tietoon, vii-
meistdan 72 tunnin kuluessa.

13. Muut mahdolliset
oikeudet

Rekisteroidylla on oikeus kieltda rekisterinpitdjaa kasittelemasta hanta itseaan
koskevia tietoja profilointia, suoramainontaa, etdmyyntiad ja muuta suoramarkki-
nointia seka markkina- ja mielipidetutkimusta samoin kuin henkilématrikkelia ja
sukututkimusta varten.

OLVI-saatio ei kasittele henkilétietoja edella kuvattuihin tarkoituksiin. Myoskaan
lapsiin ja nuoriin kohdistuvaa ylla mainittua toimintaa ei saatiolla ole.

Rekisteroidylla on oikeus tietojen siirto-oikeuteen seka oikeus tulla unohdetuksi.

Henkil6tietolain 30 §:n mukainen kielto osoitetaan Apurahasaatiolle ja
lahetetaan kohdassa 1 mainittuun osoitteeseen.

* = Erityiset henkilGtiedot: rotu tai etninen alkuperd, poliittinen mielipide, uskonnollinen tai filosofinen vakaumus,
ammattiliiton jésenyys, terveydentilaa koskevia tietoja tai sukupuolista suuntautumista koskevat tiedot.



